
Informacje o jednostce kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Archiwum Państwowe we
Wrocławiu

Oddział w Kamieńcu
Ząbkowickim

pl. Kościelny 4
57-230 Kamieniec Ząbkowicki

Nazwa archiwum państwowego Oddział Adres

21186 2025-05-29 OKZ.421.26.2024.AGB

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 164, z

późn. zm.).

Urząd Miasta i Gminy w Lądku-Zdroju

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Rynek 31, 57-540 Lądek-Zdrój

Adres jednostki kontrolowanej

8905235560
0000

—

REGON KRS

—

Uwagi

Kontrolę przeprowadził

Agata Grygowska-Borek starszy kustosz (obecnie
Kierownik Oddziału)

Nr 89 2024-05-07

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera Nr
upoważnienia

do kontroli

Data
wystawienia

upoważnienia

Data kontroli

2024-05-28 2024-05-28 —

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących
przerwami w kontroli
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Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

Kontrola postępowania z materiałami archiwalnymi oraz dokumentacją niearchiwalną powstałą i
zgromadzoną w Urzędzie Miasta i Gminy w Lądku - Zdroju.

Zakres i przedmiot kontroli

—

Uwagi

Urząd wykonuje czynności kancelaryjne w systemie tradycyjnym, co zostało określone w Zarządzeniu
Nr 63/2011 Burmistrza Lądka-Zdroju z dnia 29 marca 2011 r. w sprawie wskazania podstawowego
systemu wykonywania czynności kancelaryjnych. Zarządzeniem Nr 65/2011 Burmistrza Lądka-Zdroju z
dnia 29 marca 2011 roku określono listę rodzajów przesyłek wpływających do Urzędu Miasta i Gminy
w Lądku-Zdroju, które nie są otwierane w Biurze Obsługi Klienta. Biuro Obsługi Klienta rejestruje
korespondencję przychodzącą przy pomocy systemu E-Instytucja (wydruki dziennika
korespondencyjnego robione są codziennie). Odbiór zadekretowanych pism pracownicy Urzędu
potwierdzają podpisem na w/w wydrukach.

W trakcie kontroli stwierdzono, że nie można mówić o regularności w przekazywaniu akt spraw
zakończonych do archiwum zakładowego. Od poprzedniej kontroli została podpisana umowa z firmą
zewnętrzną Bogusław Rodak Elektro-Rod, której przedmiotem była archiwizacja dokumentacji
kategorii B przechowywanej dotychczas w archiwum zakładowym, wykonanie spisów zdawczo-
odbiorczych, właściwe ułożenie dokumentów na przygotowanych regałach, wykonanie i
przygotowanie spisów dokumentacji, której okres przechowywania minął, uzyskanie zgody Archiwum
Państwowego na brakowanie dokumentacji. Przedmiotowe prace były prowadzone w okresie od 22
stycznia 2024 roku do 8 marca 2024 roku.

W dniu kontroli stwierdzono występowanie w pomieszczeniu przylegającym do archiwum
zakładowego dokumentacji akt spraw zamkniętych Wydziału Inwestycji i Rozwoju – dokumentacja
złożona w tekturowych pudłach w stanie nieuporządkowanym.

W odniesieniu do pomieszczeń stanowiących archiwum zakładowe – od poprzedniej kontroli -
przeprowadzono kompleksowy ich remont: wymieniono okna, wymieniono oświetlenie, osuszono i
usunięto wykwity pleśni ze ścian i je pomalowano, zmodernizowano regały, znacząco zwiększono
rezerwę magazynową.

W miesiącu wrześniu 2024 roku podczas powodzi, która nawiedziła południe kraju (m.in.: powiat
kłodzki) całkowicie zalane wodą powodziową zostały pomieszczenia archiwum zakładowego Urzędu
Miasta i Gminy. Bezpośrednio przed zalaniem archiwista zakładowy przeprowadził ewakuację akt
przechowywanych w archiwum zakładowym na wyższe kondygnacje budynku Urzędu – z informacji
udzielonych przez pracownika Urzędu wynika iż zostało wyniesionych około 85% akt.

Po ustąpieniu zagrożenia powodziowego, przy pomocy wojska dokonano wyniesienia akt, których nie
zdążono zabezpieczyć i podjęto działania mające na celu ich odratowanie stosując wytyczne Archiwum
Państwowego w zakresie postępowania z dokumentacją zalaną. Z informacji udzielonych przez
pracowników Urzędu wynika, że zalaniu uległa następująca dokumentacja: koperty dowodowe osób
zmarłych i akta Wydziału Inwestycji i Rozwoju przechowywane w pomieszczeniu przylegającym do
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Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

archiwum zakładowego oraz wtóropisy ksiąg stanu cywilnego przechowywane w zamykanej
metalowej szafie w pomieszczeniu piwnicznym Urzędu. W miesiącu grudniu 2024 podjęto działania
mające na celu odtworzenie układu akt ewakuowanych podczas powodzi. Została podpisana umowa z
firmą zewnętrzną Bogusław Rodak Elektro-Rod, której przedmiotem była systematyzacja
dokumentacji, która została ewakuowana z archiwum zakładowego podczas powodzi (faktycznie
przeprowadzenie skontrum dokumentacji wyniesionej z archiwum zakładowego celem ustalenia na
podstawie środków ewidencyjnych kompletności przedmiotowych akt). Przedmiotowe czynności
weryfikacyjno – porządkowe w ramach zasobu archiwum zakładowego trwają nadal.

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

1. 1.Doprowadzić do końca prace mające na celu systematyzację dokumentacji,
która została ewakuowana z archiwum zakładowego podczas powodzi
(przeprowadzić skontrum dokumentacji wyniesionej z archiwum zakładowego
celem ustalenia na podstawie środków ewidencyjnych kompletności
przedmiotowych akt). O zakończeniu w/w działań poinformować Archiwum
Państwowe we Wrocławiu Oddział w Kamieńcu Ząbkowickim, które niezwłocznie
przeprowadzi czynności kontrolne w ramach zabezpieczonego przez Urząd
zasobu.

2025-12-31

Opis Termin
realizacji

........................................................
data

.........................................................
podpis wydającego wystąpienie

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego,
może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych w wystąpieniu
pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową dokumentację.

Załączniki Ilość: 0

 Brak
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Wrocław, 29.05.2025 r.

Dyrektor Archiwum Państwowego
                we Wrocławiu
           dr Janusz Gołaszewski 



egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe we Wrocławiu
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