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Archiwum Panstwowe we Oddziat w Kamiencu pl. Koscielny 4
Wroctawiu Zabkowickim 57-230 Kamieniec Zgbkowicki
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
21186 2025-05-29 OKZ.421.26.2024.AGB
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 164, z
pdzn. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Rynek 31, 57-540 Ladek-Zdroj 8905235560 —
Adres jednostki kontrolowanej LU
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Agata Grygowska-Borek starszy kustosz (obecnie Nr 89 2024-05-07
Kierownik Oddziatu)
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2024-05-28 2024-05-28 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli
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Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi oraz dokumentacjg niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w Urzedzie Miasta i Gminy w Ladku - Zdroju.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Urzad wykonuje czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym, co zostato okreslone w Zarzadzeniu

Nr 63/2011 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 29 marca 2011 r. w sprawie wskazania podstawowego

systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Zarzgdzeniem Nr 65/2011 Burmistrza Ladka-Zdroju z
dnia 29 marca 2011 roku okreslono liste rodzajow przesytek wptywajgcych do Urzedu Miasta i Gminy
w Ladku-Zdroju, ktére nie sg otwierane w Biurze Obstugi Klienta. Biuro Obstugi Klienta rejestruje
korespondencje przychodzgcg przy pomocy systemu  E-Instytucja (wydruki dziennika

korespondencyjnego robione sg codziennie). Odbiér zadekretowanych pism pracownicy Urzedu

potwierdzajg podpisem na w/w wydrukach.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze nie mozna moéwic o regularnosci w przekazywaniu akt spraw
zakonczonych do archiwum zaktadowego. Od poprzedniej kontroli zostata podpisana umowa z firma
zewnetrzng Bogustaw Rodak Elektro-Rod, ktdrej przedmiotem byta archiwizacja dokumentacji
kategorii B przechowywanej dotychczas w archiwum zaktadowym, wykonanie spiséw zdawczo-
odbiorczych, wtasciwe utozenie dokumentdw na przygotowanych regatach, wykonanie i
przygotowanie spiséw dokumentacji, ktérej okres przechowywania minat, uzyskanie zgody Archiwum
Panstwowego na brakowanie dokumentacji. Przedmiotowe prace byty prowadzone w okresie od 22
stycznia 2024 roku do 8 marca 2024 roku.

W dniu kontroli stwierdzono wystepowanie w pomieszczeniu przylegajagcym do archiwum
zaktadowego dokumentacji akt spraw zamknietych Wydziatu Inwestycji i Rozwoju — dokumentacja
ztozona w tekturowych pudtach w stanie nieuporzagdkowanym.

W odniesieniu do pomieszczen stanowigcych archiwum zaktadowe — od poprzedniej kontroli -
przeprowadzono kompleksowy ich remont: wymieniono okna, wymieniono oswietlenie, osuszono i
usunieto wykwity plesni ze Scian i je pomalowano, zmodernizowano regaty, znaczaco zwiekszono
rezerwe magazynowsa.

W miesigcu wrzesniu 2024 roku podczas powodzi, ktéra nawiedzita potudnie kraju (m.in.: powiat
ktodzki) catkowicie zalane woda powodziowg zostaty pomieszczenia archiwum zaktadowego Urzedu
Miasta i Gminy. Bezposrednio przed zalaniem archiwista zaktadowy przeprowadzit ewakuacje akt
przechowywanych w archiwum zaktadowym na wyzsze kondygnacje budynku Urzedu — z informacji
udzielonych przez pracownika Urzedu wynika iz zostato wyniesionych okoto 85% akt.

Po ustgpieniu zagrozenia powodziowego, przy pomocy wojska dokonano wyniesienia akt, ktérych nie
zdazono zabezpieczy¢ i podjeto dziatania majgce na celu ich odratowanie stosujgc wytyczne Archiwum
Panstwowego w zakresie postepowania z dokumentacjg zalang. Z informacji udzielonych przez
pracownikéow Urzedu wynika, ze zalaniu ulegta nastepujgca dokumentacja: koperty dowodowe oséb
zmartych i akta Wydziatu Inwestycji i Rozwoju przechowywane w pomieszczeniu przylegajagcym do
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archiwum zaktadowego oraz wtdropisy ksigg stanu cywilnego przechowywane w zamykanej
metalowe] szafie w pomieszczeniu piwnicznym Urzedu. W miesigcu grudniu 2024 podjeto dziatania
majace na celu odtworzenie uktadu akt ewakuowanych podczas powodzi. Zostata podpisana umowa z
firmg zewnetrzng Bogustaw Rodak Elektro-Rod, ktérej przedmiotem byta systematyzacja
dokumentacji, ktéra zostata ewakuowana z archiwum zaktadowego podczas powodzi (faktycznie
przeprowadzenie skontrum dokumentacji wyniesionej z archiwum zaktadowego celem ustalenia na
podstawie srodkéw ewidencyjnych kompletnosci przedmiotowych akt). Przedmiotowe czynnosci
weryfikacyjno — porzgdkowe w ramach zasobu archiwum zaktadowego trwajg nadal.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

L 1.Doprowadzi¢ do konca prace majgce na celu systematyzacje dokumentacji, 2025-12-31
ktora zostata ewakuowana z archiwum zaktadowego podczas powodzi
(przeprowadzi¢ skontrum dokumentacji wyniesionej z archiwum zaktadowego
celem ustalenia na podstawie srodkdw ewidencyjnych kompletnosci
przedmiotowych akt). O zakoniczeniu w/w dziatan poinformowac¢ Archiwum
Panstwowe we Wroctawiu Oddziat w Kamienicu Zgbkowickim, ktére niezwtocznie
przeprowadzi czynnosci kontrolne w ramach zabezpieczonego przez Urzad
zasobu.
Opis Termin
realizacji
Wroclaw, 29.05.2025 r.
data
Dyrektor Archiwum Panstwowego
we Wroctawiu
dr Janusz Gotaszewski
podpis wydajgcego wystgpienie
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
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egz. Nr 2 - Archiwum Pannstwowe we Wroctawiu
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