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ZARZADZENIE NR 0050.121.2026
BURMISTRZA LADKA ZDROJU

z dnia 30 czerwca 2026 1.

W sprawie organizacji i prowadzenia Centralnego Rejestru Umow Jednostki Sektora Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662)
oraz art. 34a i art. 34b ust 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,( t.j. Dz.U. 22025,
poz. 1483 ze zm., wzwiazku zrozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 20267r.
w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440),
zarzadzam, co nast¢gpuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj wprowadza sie zasady rejestracji ipublikacji umoéw
w Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP (CRU JSFP) z wykorzystaniem systemu EZD e-instytucja.pl.

2. Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich uméw podlegajacych obowigzkowi publikacji w Centralnym
Rejestrze Umow,

§ 2. Ewidencjonowanie uméw obywa si¢ w oparciu o system EZD e-instytucja.pl.

§ 3. W ramach obstugi CRU JSFP wsystemie EZD e-instytucja.pl. definiuje si¢ nastepujace role dla
pracownikow:

1) Administratorzy systemu - funkcje te petnia:
- Burmistrz Ladka-Zdroju;
- Sekretarz Gminy;
- Inspektor ds. Obstugi Sekretariatu i Archiwum Zaktadowego;
- Inspektor Ochrony Danych (I0D) / Informatyk;
- Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obshigi Informatyczne;j.

2) Publikujacy umowy w CRU JSFP (Akceptant) — funkcje te pelni Inspektor ds. Obstugi Sekretariatu
i Archiwum Zakladowego, wlasciwi Kierownicy Wydziatéw, pracownicy zatrudnieni na samodzielnych
stanowiskach. Do ich obowiazkéw nalezy:

- akceptowanie publikacji;
- odrzucanie publikacji.
3) Wprowadzajacy umowy do systemu — funkcje te pelnig pracownicy merytoryczni. Do ich obowiazkéw nalezy:
- dodawanie nowych uméw;
- edycje danych umowy;
- zarzadzanie zalagcznikami;
- inicjowanie publikacji do CRU.

§ 4. 1. Przed publikacjg informacji o umowie w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP osoby odpowiedzialne za
jej weryfikacje ipublikacje sa zobowigzane do zapewnienia zgodno$ci udostepnianych danych z przepisami
o ochronie danych osobowych, w szczegélnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 (RODO) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Publikacji podlegajg wylacznie dane wymagane przepisami prawa. Dane osobowe niewymagane do
ujawnienia, atakze informacje podlegajace ochronie na podstawie odrgbnych przepiséw, nie moga byé
udostepniane w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP.

3. W przypadku uméw zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej nalezy
dokona¢ uprzedniej analizy zakresu danych podlegajacych publikacji oraz zastosowaé odpowiednie $rodki
ograniczajace zakres ujawnianych danych.
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4. Za prawidlowos¢ i kompletnos¢ danych przekazywanych do publikacji, w tym za zgodnos$¢ publikowanych
informacji z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiada kierownik komérki organizacyjnej wlasciwej
merytorycznie dla danej umowy.

5. W przypadku stwierdzenia opublikowania danych niezgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
nalezy niezwlocznie podjaé dziatania zmierzajace do ich usunigcia lub sprostowania.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr0050.8.2021 Burmistrza Ladka-Zdroju zdnia 6 stycznia 2018 r. w sprawie
prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdroj.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2026 1.

Burmistrz Ladka-Zdroju

Tomasz Nowicki
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