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ZARZADZENIE NR 0050.22.2026 dnia 2 lutego 2026 1.
BURMISTRZA LADKA ZDROJU

z dnia 2 lutego 2026 r.

w sprawie wdrozenia i funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Gminie Ladek-Zdrdj

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
7 2025 r. poz. 1153 ), art. 106nb ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U z 2025 r. poz.
775 zpdzn. zm.), wzwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025r.
w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. poz. 1815 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Cel i zakres zarzadzenia
1. Zarzadzenie okresla zasady organizacyjne, wdrozenia oraz funkcjonowania Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF) w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdro6j oraz Jednostkach Organizacyjnych Gminy.
2. Celem wprowadzenia KSeF jest zapewnienie prawidlowego wdrozenia systemu zgodnie
Z przepisami prawa.
3. Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ do wszystkich referatow urzedu gminy oraz jednostek
organizacyjnych gminy.
§ 2. Wyznaczenie o0s6b odpowiedzialnych
1. Burmistrz Ladka -Zdroju sprawuje ogélny nadzér nad wdrozeniem i funkcjonowaniem
systemu KSeF, w tym w szczegdlnosci odpowiada za:
- nadawanie, zmiany lub odbieranie uprawnien;
- nadawanie uprawnien do zarzgdzania jednostkami zaleznymi (gminnymi jednostkami organizacyjnymi).
2. Sekretarz Gminy (dalej: Sekretarz):
- koordynuje dziatania zwigzane z wdrozeniem KSeF.
3. Kierownicy / Dyrektorzy jednostek organizacyjnych odpowiadajg za wdrozenie w/w systemu
w swoich jednostkach organizacyjnych.
§ 3. Uprawnienia i dostep do systemu
1. Kierownicy / Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Ladek-Zdréj posiadaja petne
uprawnienia w KSeF do nadawania, odbierania i delegowania dostepow.
2. Uprawnienia w systemie nadaje si¢ wylacznie na podstawie pisemnego upowaznienia.
3. Kierownik gminnej jednostki samorzadowej zobowigzany jest niezwlocznie informowac
pisemnie lub na adres e-mail: umig@ladek.pl Administratora systemu KSeF, o ktéorym mowa
w § 2 ust.1 o kazdej zmianie danych 0s6b uprawnionych jako administratoréw jednostki
zalezne;j.
4. Sekretarz prowadzi ewidencj¢ wszystkich upowaznien w Rejestrze Uprawnien KSeF, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 1.
5. Cofnigcie uprawnienia nastgpuje niezwlocznie po:
- ustaniu stosunku pracy,
- zmianie stanowiska lub zakresu czynnosci,

- utracie zaufania lub naruszenia zasad bezpieczenstwa.
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§ 4. Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe przetwarzane w KSeF podlegaja ochronie zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz przepisami krajowymi dotyczacymi
ochrony danych osobowych.

2. Osoby korzystajace z systemu KSeF zobowigzane sa do zachowania poufno$ci danych oraz
przestrzegania obowigzujacych zasad bezpieczenstwa informacji.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Kierownikom / Dyrektorom jednostek
organizacyjnych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Burmistrz Ladka-Zdroju

Tomasz Nowicki
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Zatacznik do zarzadzenia nr 0050.22.2026
Burmistrza Ladka Zdroju
z dnia 2 lutego 2026 r.

Zalacznik nr 1
L.p. Nazwa Data Data
jednostki otrzymania odebrania
Nazwisko Imi¢ | PESEL | rodzaj uprawnien (zaznaczy¢ x) uprawnien uprawnien
1. Wystawianie faktur
Dostep do faktur

Odbieranie e-faktur

Przegladanie e-faktur

Funkcja administratora
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