Elektronicznie podpisany przez:
Tomasz Nowicki

ZARZADZENIE NR 0050.1.2026 dnia 2 stycznia 2026 r.
BURMISTRZA LADKA ZDROJU

z dnia 2 stycznia 2026 .

w sprawie przyjecia Regulaminu wydatkowania §rodkéw finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-
Zdréj dla zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22025 . poz. 1153
1 1436) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin wydatkowania $rodkéw finansowych w Urzgdzie Miasta i Gminy Ladek-Zdroj
dla zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.].
Dz. U. z2024r. poz. 1320 ze zm.) — zwang dalej ustawa Pzp, o tresci jak nizej:

§ 2. Czesé I — Przepisy ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. ZamoOwienia realizowane na podstawie niniejszego Regulaminu powinny by¢ realizowane zgodnie
z zasadami wynikajacymi z art. 44 ust 1-3 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483).

3. Wydatki powinny by¢ realizowane w sposob:
a) planowany,
b) celowy i oszczedny,
c) efektywny i skuteczny,
d) terminowy z poszanowaniem wcze$niej zaciagnietych zobowigzan,
¢) pozwalajacy na zachowanie zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci,
f) pozwalajacy na uzyskanie najlepszych efektow zamowienia.

4. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia ustala si¢ z nalezyta starannoscia, zgodnie z art. 28- 36 ustawy Pzp oraz
z zasadami tzw. toZsamos$ci zamowienia:

a) ustugi, dostawy (zakupy) oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo Iub funkcjonalnie (tozsamosé
przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa),
¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamos$¢ podmiotowa).

5. Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu unikni¢cia obowiazku stosowania
niniejszego Regulaminu lub ustawy Pzp.

7. Zamowienia dotyczace ponoszonych wydatkéw kwalifikowanych zardwno w zakresie wspotfinansowania
krajowego jak isrodkéw wspolnotowych, a takze pochodzacych z innych $rodkéw pomocy zagranicznej musza
spetnia¢ warunki okre§lone w wytycznych do programoéw operacyjnych, w ramach ktorych realizowane sa
poszczegblne projekty.

8. Czynnosci zwigzane z okresleniem wartosci zamowienia, przeprowadzeniem postgpowania i wylonieniem
wykonawcy przeprowadza wlasciwa komorka organizacyjna. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia
ustala wartos¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia, Z czynnosci tej sporzadza notatke.

9. Po zakonczeniu postepowania komplet dokumentacji z wykonanych czynnos$ci, zlecenie badz zawarta
umowe przechowywany jest przez wlasciwa komorke organizacyjna.
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10. Wydatki ze $rodkéw publicznych ponoszone sa na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym
jednostki na dany rok budzetowy.

11. W przypadku wspolnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia przez dwie lub wigcej
komorki organizacyjne, warto$cig zamowienia jest warto$¢ catego zamowienia wspolnego.

12. Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, wartoscia zamoéwienia jest laczna wartos§e
poszczegblnych czgsci zamowienia.

13. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza pracownik merytoryczny wyznaczony
przez kierownika komorki organizacyjnej. Do przeprowadzenia postgpowania mozna takze powota¢ komisje.
W przypadku powotania komisji wykonuje ona czynnosci przypisane w niniejszym regulaminie pracownikowi
merytorycznemu wyznaczonemu do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

14. Pracownik merytoryczny sporzadzajacy zamowienie/zlecenie lub zapytanie ofertowe zobowigzany jest
uzyska¢ od wykonawcy o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu =z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy zdnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

15. Zamoéwienie/zlecenie sporzadzane jest w 3 egzemplarzach, 1 dla Wykonawcy/Kontrahenta, 1 dla Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, 1 dla pracownika merytorycznego.

16. Do umoéw stosuje si¢ wymagania okreslone w Zarzadzeniu ds. Centralnego Rejestru Umow.
17. Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastgpujacych przedziatach wartosci:
a) ZamoOwienia o wartosci nie przekraczajacej 50.000,00 zt netto,
b) Zamoéwienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej 50.000,00 zI netto, ale mniejszej niz 100.000,00 zt netto,
¢) Zamodwienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej 100.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto.
§ 3. Cze$é 11 — udzielanie zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 50 000,00 z1 netto

1. Zamowienia o wartosci ponizej 50 000,00 zt udzielane sg poprzez wybodr najkorzystniejszej oferty dostepnej
na rynku.

2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne
dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenia istnienia wystarczajacych srodkéw finansowych w grupie wlasciwe;j
dla zamierzonego wydatku.

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng. Dopuszcza si¢
mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

5. Zamowienia do warto$ci szacunkowej ponizej 20 000,00z netto udzielane sa na podstawie

zamowienia/zlecenia podpisanego przez Skarbnika/Glownego Ksiegowego oraz zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajacego.

6. Zamowienia na ustugi lub roboty budowlane do wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 20 000,00 zt,
a ponizej 50 000,00 zt netto udzielane s3 na podstawie umowy podpisanej przez Skarbnika/Gltownego Ksiggowego
oraz zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego.

7. W przypadku zamowien na dostawy (zakupy) o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 20 000,00 zi,
aponizej 50000,00zf netto udzielane s3 na podstawie zamowienia/zlecenia podpisanego przez
Skarbnika/Glownego Ksiegowego oraz zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego.

8. Wzor zamowienia/zlecenia stanowi zatacznik nr 1.

§ 4. Czes¢ 111 - udzielanie zamowien o wartoSci szacunkowej rownej lub powyzej 50 000,00 zt netto,
a ponizej 100 000,00 zI netto

1. Zaméwienia o wartosci od 50 000,00 zt do 100 000,00 zt netto udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami § 6.

2. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajgcej konkurencje. Aby zapytanie ofertowe bylo wazne nalezy uzyskac
co najmniej 2 poréwnywalne oferty.
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3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert wskutek zapytania ofertowego.

4. Jesli wykonawca posiada skrzynke do e-dorgczen zapytanie wysyla si¢ za posrednictwem e-doreczen, jesli
nie posada skrzynki do e-dorgczen zapytanie moze by¢ drogg elektroniczng (e-mail).

§ 5. Cze¢s¢ IV - udzielanie zamowien o wartoSci szacunkowej rownej lub powyzej 100 000,00 z1 netto,
a ponizej 170 000,00 zI netto

1. Zamoéwienia o wartosci od 100 000,00 zt do 170 000,00 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami § 6.

2. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia zobowiagzany jest opublikowac tres¢ zapytania
ofertowego na stronie internetowej BIP (zaktadka Zamoéwienia Publiczne / Zapytania Ofertowe) lub na platformie
zakupowej Gminy Ladek-Zdro;.

§ 6. Cze$¢ V — udzielanie zamoéwien w trybie zapytania ofertowego

1. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamowienia, termin sktadania ofert,
termin wykonania zamowienia, istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy (lub
projekt umowy), warunki platnosci, warunki gwarancji (jesli mozna je okresli¢ dla przedmiotu zamawiania).

2. Kryteriami oceny ofert sa cena lub cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej
jakosciowo 1 ekonomicznie oferty, w szczegdlnosci:

a) warunki serwisu,
b) termin wykonania,
¢) okres gwarancji,

d) koszty eksploatacji.

3. Jesli wymaga tego specyfika zamowienia mozna wskaza¢ w zapytaniu ofertowym jakie warunki musi
spetnia¢ wykonawca oraz jakie dokumenty winien dotaczy¢ do oferty na potwierdzenie spelienia tych warunkow.

4. Najkorzystniejszg oferta jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

5. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

6. Pracownik merytoryczny sporzadza notatk¢ z propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej. Wybor oferty
zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

7. Wybrany wykonawca oraz pozostali wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostaja powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

8. Zamoéwienia udzielane sa na podstawie umowy podpisanej przez Skarbnika/Glownego Ksiegowego oraz
zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego.

9. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2.
§ 7. Czesé VI — rejestracja udzielonych zamowien

1. Obowigzek rejestracji zamowien dotyczy zamowien udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu
zawartych w formie pisemnej, z ktorymi wiazg si¢ skutki finansowe.

2. Do rejestracji umow stosuje si¢ przepisy dotyczace Centralnego Rejestru Umow.

3. W celu zarejestrowania zamowienia pracownik merytoryczny po zaakceptowaniu zaméwienia wypetnia
kolejny wiersz tabeli, zgodnie z formularzem stanowigcym zalacznik nr 3, ktéry zamieszczony jest wersji
edytowalnej na dysku wspdlnym.

4. Rejestr zamowien sporzadza kazdy wydzial/komoérka organizacyjna odrebnie.
5. Rejestr zawiera:
a) date zamowienia;

b) numer zamoéwienia, na ktéry sktada si¢ co najmniej: symbol komorki organizacyjnej Urzedu, symbol
klasyfikacji instrukcji kancelaryjnej, numer kolejny zamowienia, rok i symbol prowadzacego sprawe;

Id: 1030F151-FBC5-4BC8-808E-9175C27B1143. Podpisany Strona 3



c)nazwe iadres Wykonawcy;
d) zakres zamowienia;
¢) warto$¢ netto / warto$¢ brutto zamowienia;
f) zrédto finansowania;
g) informacjg¢ o zrealizowaniu zamowienia.
§ 8. Czes¢ VII - udzielanie zamdowien w trybie awaryjnym
1. Tryb awaryjny moze by¢ stosowany wylacznie w szczegdlnych sytuacjach obejmujacych wystapienie:

a) sity wyzszej — zdarzenia iokoliczno$ci niezalezne od woli idziatan Zamawiajacego, ktoérych powstania
nie mozna bylo przewidzie¢ i ktorych powstaniu lub skutkom Zamawiajacy nie mogt zapobiec przy zachowaniu
nalezytej starannosci. Za site¢ wyzsza moga by¢ uznane w szczeg6lnosci takie okolicznosci jak: kleski zywiotowe
i anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacje¢, embargo, strajki, zamkni¢cie granic lub inne;

b) awarii, przez ktérg rozumie si¢ stan niesprawnosci obiektu lub wurzadzenia uniemozliwiajacy jego
funkcjonowanie, wystepujacy nagle i powodujacy jego niewlasciwe dziatanie lub catkowite unieruchomienie.

2. Zamowienie w trybie awaryjnym moze by¢ zastosowane jesli zaistnialy tacznie nastepujace przestanki:
a) wystepuje pilna potrzeba udzielenia zamowienia;
b) pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia nie wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;
¢) wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ koniecznos$ci udzielenia przedmiotowego zamowienia;
d) nie mozna zachowac termindw przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

3. Zamoéwienia w trybie awaryjnym stuza wyltacznie przeciwdziatanie lub do usunigcia skutkow
nieprzewidywalnej sytuacji.

4. Zamowien w trybie awaryjnym udziela si¢ w formie pisemnej wykonawcy, ktory zostal wskazany przez
Kierownika Zamawiajacego.

§ 9. Czesé VIII — odstapienia od stosowania niniejszego Regulaminu

1. Odstapienie od stosowania niniejszego Regulaminu moze nastapi¢ wylacznie w przypadku gdy zamowienie:
a) ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze moze by¢ realizowane przez jednego wykonawce,
b) jest zwigzane z ochrong praw wylacznych,
¢) dotyczy dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,

d) dotyczy ustug prawnych (w tym zastgpstwa procesowego oraz ustug arbitrazowych lub pojednawczych), ustug
doradczych lub ustug w zakresie wiedzy specjalistycznej,

e) dotyczy ustug notarialnych,

f) dotyczy zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych,
g) dotyczy zakupu reklamy w prasie lokalnej,

h) udzielane jest osobie prawnej, nad ktérg Zamawiajacy sprawuje prawng kontrole.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt a-g) zgode na odstgpienie od stosowania niniejszego
Regulaminu wyraza Kierownik Zamawiajacego w oparciu o pisemny wniosek wraz z uzasadnieniem.

3. Zamoéwienia udziela si¢ w formie zlecenia lub umowy w formie pisemne;.

§ 10. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 0050.9.2021 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu wydatkowania $rodkow finansowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Ladek-Zdr6j dla
zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 .
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Burmistrz Ladka-Zdroju

Tomasz Nowicki
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.1.2026
Burmistrza Ladka Zdroju
z dnia 2 stycznia 2026 1.

Ladek-Zdroj, .......ccooevveen o 1.

ZAMOWIENIE NR

Zlecam wykonanie ustugi / ZaKUpU ceeeeeeereeeeernernenmmmnnmmnmssiossmesassassasans

Wartos¢ zamowienia wynosi

............................ zt netto

............................ zt brutto (stownie: ..............),

termin realizacjiz .........................

W zakresie ZamoOwienia Jest: ....cccevvieiiiniiiiiiiiniiiiiiiiniiiiiiiieiiiniiineionnns
Dane do faktury:

nabywca: Gmina Ladek-Zdroj, 57-540 Ladek-Zdroj, ul. Rynek 31 NIP: 8811001664
odbiorca: Urzad Miasta i Gminy Ladek-Zdroj, 57-540 Ladek-Zdr6j, ul. Rynek 31

Nalezno$¢ zostanie uregulowana przelewem w terminie do ... dni od daty wptywu faktury do tut. Urzedu. Za datg
zaplaty uwaza si¢ dat¢ obcigzenia rachunku zamawiajgcego.

kalkulacje wykonal/a: ....................
pieczatka i podpis

glowny ksiegowy / kierownik jednostki

Finansowanie:
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 0050.1.2026
Burmistrza Ladka Zdroju
z dnia 2 stycznia 2026 1.

Ladek-Zdroj, .....coceevvevvvennenne
ZAPYTANIE OFERTOWE

na podstawie Regulaminu wydatkowania Srodkow finansowych w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdroj dla
zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

L. Zamawiajacy:
Gmina Ladek-Zdrdj
ul. Rynek 31
57-540 Ladek-Zdrdj
NIP: 881-10-01-664
REGON 890718113
II. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem ZamOWICNIA JESE .....c.eeecvieriieeiieiiieeieeree e et eteeiee e e eteeebeebeeesseenseeenseesseeenns
I11. Opis przedmiotu zamowienia:
Kwota jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na wykonanie zadania to ...................... 1.
IV. Terminy realizacji zamowienia
Termin realizacji ZAMOWIENIA .........eeevveeveveerieerieeeieeeiee e .
V. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym
Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:
l. nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

VI Termin zwigzania z oferta

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl zwigzany z ofertg przez okres co najmniej 30 dni.

VIIL Kryterium wyboru oferty
Kryterium wyboru oferty: ........ %
VIII. Warunki platnosci

Przelew na wskazany rachunek bankowy na podstawie wystawionej faktury VAT w terminie do .... dni od daty
wplywu do Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdro;.
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IX.

Miejsce i termin zlozenia oferty
Oferte mozna ZYoZyC ......ccvvvvvevienienieiienieneeens (w jaki sposob: mail, e-doreczenia, papierowo, platforma
zakupowa) W terminie .............ccceeevveennenn. ,dogodz. ....oovveiiienns

Dodatkowe informacje:

a) Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy skontaktuje si¢ z Wykonawcg, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte¢ w celu omowienia szczegdtow.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

c) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe.

d) Oferty, ktore wptyng niekompletne lub po terminie sktadania ofert nie b¢da rozpatrywane.

e) Wykonawcom, ktorzy nie zostali wybrani dokumenty nie zostang zwrocone.
Osoba uprawniona do kontaktu z oferentem

........................... tel. tovieieeieeeiny eeeeiiiieee..ee(@Jladek.pl

Zatgczniki:

1. Formularz Oferty

2. Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy

3
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REJEST UDZIELONYCH ZAMOWIEN W ROKU

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 0050.1.2026

Burmistrza Ladka Zdroju

z dnia 2 stycznia 2026 r.

KOMORKA ORGANIZACYINA: oo

1P

DATA

NUMER
ZAMOWIENIA

WYKONAWCA

ZAKRES

FINANSOWANIE

DZIAL

ROZDZIAL

PARAGRAF

WARTOSC
NETTO

WARTOSC
BRUTTO

REALIZACJA
TAK /NIE
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