Elektronicznie podpisany przez:
Tomasz Nowicki

ZARZADZENIE NR 0050.261.2024 dnia 13 grudnia 2024 1.
BURMISTRZA LADKA ZDROJU

z dnia 13 grudnia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 609
ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdr6j, wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 0050.255.2019 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 21 pazdziernika 2019 r. (ze zm.) dokonuje si¢ nastepujacych
zmian:

1) w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Komorkami organizacyjnymi znajdujacymi si¢ poza ratuszem s3:
a) Straz Miejska, majaca siedzibe w Ladku-Zdroju, przy ul. ZAmenhofa 2;
b) Wydzial Gospodarki Lesnej, majacy siedzibe w Ladku-Zdroju przy ul.Zamenhofa 2;

c¢) Stanowisko ds. sprzatania w Wydziale Organizacyjnym wykonujacy prace w budynku swietlicy wiejskie;j,
polozonej w Trzebieszowicach 107A.”;

2) w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. W sktad kadry kierowniczej urzedu wchodza:
1) Burmistrz Ladka-Zdroju,
2) Zastepca Burmistrza Ladka-Zdroju,
3) Skarbnik Gminy,
4) Sekretarz Gminy,
5) Kierownik Wydziatu Mienia i Ochrony Srodowiska,
6) Gtowny Ksiegowy Urzedu,
7) Komendant Strazy Miejskiej,
8) Kierownik Wydziatu Gospodarki Le$nej,
9) Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju,
10) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
11) Kierownik Wydzialu Podatkow i Optat Lokalnych,
12) Inspektor Ochrony Danych,
13) Audytor Wewnetrzny.”;
3) w§ 7w ust. 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) Audytor Wewngetrzny - symbol "AW", ”;
4)w § 11 w ust. 2 dodaje si¢ pkt 7, ktory otrzymuje brzmienie:
,7. Nadzorowanie Wydziatu Mienia i Ochrony Srodowiska oraz Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.”;

5)w § 17 wyrazenie ,,Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego” zastgpuje si¢ wyrazeniem ,,Kierownik
Urzgdu Stanu Cywilnego”,

6) § 20 otrzymuje brzmienie:

1. OKkreslenie stanowiska — Audytor Wewnetrzny
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1) Cel stanowiska — prowadzenie audytu wewnetrznego w jednostkach organizacyjnych gminy zgodnie
z wymogami wynikajacymi z ustawy o finansowcach publicznych

2) Odpowiedzialno$¢: Wobec Burmistrza
2. Zadania zwiazane z tym stanowiskiem i zakres odpowiedzialnoSci:
,»1) Analiza obszarow ryzyka w zakresie dziatania jednostek organizacyjnych.

2) Opracowanie projektow planéw audytéw komodrek organizacyjnych urzedu, jednostek organizacyjnych
oraz podmiotow uzyskujacych dotacje z budzetu gminy.

3) Kontrola obiegu dokumentacji wywotujacej skutki finansowe w jednostkach audytowanych.

4) Prowadzenie oceny systemu gromadzenia $rodkow publicznych idysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem.

5) Prowadzenie oceny efektywnosci i gospodarno$ci w zarzadzaniu finansowym w jednostkach
organizacyjnych gminy.

6) Wykonywanie audytow dodatkowych i doraznych na polecenie przetozonych i rekontroli wynikajacych
z wnioskoéw poaudytowych.

7) Sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych audytow.
8) Wystepowanie do Burmistrza z wnioskami wynikajacymi z audytow.
9) Prowadzenie petnej dokumentacji dotyczacej audytow.

10) Udostegpnianie informacji publicznej w zakresie merytorycznym stanowiska oraz merytoryczny nadzor
1 aktualizacja BIP w ramach kompetencji stanowiska.

11) Realizacja innych spraw wynikajacych zobowigzujacych przepisow prawa, merytorycznie
zwigzanych z zadaniami audytora wewnetrznego.

3. Szczegolowe zadania Audytora Wewnetrznego okreslone sg w zakresie czynnosci. ”.
7) w § 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Prowadzenie spraw dotyczacych obstugi Rady Miejskiej:

1) przygotowywanie posiedzen Rady Miejskie;j i jej komisji oraz ich obstuga,

2) prowadzenie wykazu aktow prawa miejscowego,

3) prowadzenie korespondencji na potrzeby Rady Miejskiej i jej komisji,

4) zamieszczanie materialow na sesje i posiedzenia komisji na portalu dla radnych,

5) przesytanie odpowiednim instytucjom uchwat, celem publikacji lub/i badania zgodnosci z prawem (droga
elektroniczng lub tradycyjng),

6) naliczanie diet radnym,
7) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o petycjach rozpatrywanych przez Rad¢ Miejska.”;
8) w § 23 dodaje si¢ ust. 8 w brzmieniu:
»3. Prowadzenie spraw dotyczacych obslugi sotectw, w tym:
1) przygotowywanie i obsluga zebran wiejskich i narad soteckich,
2) nadzér nad srodkami funduszu soteckiego,

3) koordynacja, planowanie do budzetu wnioskéw o inwestycje i modernizacje, sktadanych przez rady
soteckie.”;

9) w § 24 dodaje si¢ ust. 12 w brzmieniu:
»12) Prowadzenie spraw z zakresu kultury fizycznej, sportu i turystyki.”;
10) w § 28 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

,»J. W zakresie spraw obywatelskich:
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1) wydawanie dokumentéw stwierdzajacych tozsamose,
2) prowadzenie ewidencji ludnosci,
3) prowadzenie spraw meldunkowych,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i organizowaniem wyboréw oraz referendow,
5) prowadzenie i biezace aktualizowanie statego rejestru wyborcow oraz spisow wyborcow.”;
11) § 30 otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:
,»$ 30. Stanowisko ds. promocji:

1) przygotowywanie materiatéw informacyjnych o wazniejszych rozstrzygnigciach podejmowanych przez
organy gminy, przeznaczonych dla srodké6w masowego przekazu,

2) gromadzenie i przetwarzanie informacji i danych ekonomiczno-socjologicznych dotyczacych Gminy,

3) stata aktualizacja tresci strony internetowej gminy pod katem informacji Urzedu Miasta i Gminy Ladek-
Zdroj 1 profilu Facebook Kurort Ladek,

4) koordynacja dziatan promocyjnych na terenie gminy w tym:
a) wspotpraca z Centrum Kultury i Rekreacji w zakresie dziatan promocyjnych,

b) opiniowanie formy reklam ikierunkowskazéw umieszczanych na terenie gminy, prowadzenie
gminnego rejestru reklam oraz przygotowywanie umow na umieszczenie reklam na terenach bedacych

wlasnoscig Gminy (z wylaczeniem pasa drogowego),
c¢) prowadzenie spraw zwigzanych ze szlakami turystycznymi na terenie miasta i gminy,
5) prowadzenie spraw z zakresu ustawy Prawo o zgromadzeniach,
6) koordynowanie dzialan zwigzanych ze wspotpraca oraz kontaktami z mediami w zakresie obstugi PR.”;

12) Dokonuje si¢ zmiany tre$ci zatgcznika nr 112 do Regulaminu Organizacyjnego w ten sposob, ze stanowig
zatacznik nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostata tre§¢ Zarzadzenia Nr 0050.255.2019 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 21 pazdziernika 2019 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj (ze zm.) pozostaje bez zmian.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ladek-Zdrg;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ladka-Zdroju

Tomasz Nowicki
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.261.2024

Burmistrza Ladka Zdroju
z dnia 13 grudnia 2024 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj

Nazwa wydzialu/komorki L Nazwa stanowiska, Symbol
organizacyjnej p- wymiar zatrudnienia i numer stanowiska komorki
Burmistrz 1 Burmistrz Ladka-Zdroju (1) — 1 B
Zastgpca Burmistrza 2 Zaste;pca Burmistrza quka-Zdroju (1) -1 7ZB
3 Sekretarz Gminy (1) — 3
4 Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP iadministracji (1)
—301
5 Stanowisko ds. oswiaty (1) —311
6 Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych
i obstugi informatycznej (1) -304
Wydziat Stanowisko ds. obstugi sekretariatu i archiwum zaktadowego
. . 7 OR
Organizacyjny (1)—305
] Stanowisko ds. obstugi klienta iochrony zdrowia (2)
—312,313
9 Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej i sotectw (1) - 314
10 Sprzataczka (1) — 307,308
11 Konserwator (1) — 310
12 Pomoc administracyjna (3) — 306, 309, 311
13 Kierownik Wydzialu Inwestycji i Rozwoju (1) - 202
14 Stanowisko ds. zamowien publicznych (1) - 206
15 Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i inwestycji (1) -204
Wydziat Inwestycji 16 Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji (1) —203 WR
i Rozwoju 17 Stanowisko ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
oraz budzetu obywatelskiego (1) - 205
18 Stanowisko ds. obstugi podmiotéw gospodarczych (1) - 208
19 Pomoc administracyjna (1) - 207
20 Skarbnik Gminy (1) — 5
21 Glowny Ksiegowy Urzedu (1) — 501
Wydzial 22 Stanow%sko ds. rozliczen i ptac ,(1) - 504
Finansowo-Budzetowy 73 ?;[)a7now15ko ds. poboru podatkow i optat lokalnych (2) — 506, FB
24 Stanowisko ds. rozliczen finansowych (1) — 508
25 Stanowisko ds. majatku trwatego i podatku VAT (1) - 510
26 Kierownik Wydziatu Mienia i Ochrony Srodowiska (1) — 4
27 Stanowisko ds. geodezji i gospodarki mieniem (1) — 403
28 Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (1) — 406
29 Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i lesnictwa (1) — 409
i OZZ: Zrzz;?g%;;:‘;s a 30 Stanowisko 'ds. gospodarki nieruchomosciami IF
i ochrony $rodowiska (2) — 411, 408
31 Stzrllgwisko ds. gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska (1)
32 Pomoc administracyjna (1) - 412
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L 33 Komendant Strazy Miejskiej (1) — 6
Straz Miejska 34 Stanowisko ds. Strazy Miejskiej (3) — 601, 602, 604 SM
35 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (1) - 001 USC
Urzgd Stanu Cywilnego 36 Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (1) - 002
Wydzial Gospodarki 37 Kierownik Wydziatu Gospodarki Lesnej (1) — 8 GL
Lesnej 38 Robotnik gospodarczy (2) — 801, 802
39 Kierownik Wydzialu Podatkow i Optat Lokalnych (1) - 10
Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych oraz
Wy dzial Podatkow 40 kontroli podatkowej (1) - 101 WP
i Oplat lokalnych 41 Stanowisko ds. windykacji naleznos$ci oraz kontroli podatkowe;j
(1)-102
42 Stanowisko ds. kontroli podatkowej (1) — 103
43 Inspektor ochrony danych — samodzielne stanowisko (1) —11 10D
Samodzielne stanowiska 44 Stanowisko ds. promocji (1) - 906 PR
45 Audytor wewnetrzny (%) - 100 AW

Ilo$¢ etatow Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj 52,5, w tym: administracja — 43,5; Straz Miejska — 4;
pomoc administracyjna — 5; sprzataczki — 1, konserwator — 1; robotnik gospodarczy — 2.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.261.2024
Burmistrza Lagdka-Zdroju z dnia 13 grudnia 2024 r.
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