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OGOLNE PROCEDURY PRZEPROWADZANIA
KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawa prawna ustalenia zasad przeprowadzania kontroli podatkowe;j.

Zasady prowadzenia kontroli podatkowej uregulowano w przepisach dziatu VI ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 ze zm.) z
zastosowaniem przepisoOw rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 221 ze zm.)

II. Cel kontroli podatkowej

1.

2.
3.

4,

Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa podatkowego.

Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

Kontrola zgodno$ci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez
podatnikéw Burmistrzowi Ladka-Zdroju, na ktérych cigzy obowigzek podatkowy.

ITII. Przedmiot kontroli podatkowej.

RIS

Iv.

—

AN el

Powierzchnie gruntéw i sposéb ich wykorzystania.

Powierzchnie uzytkowe budynkow i sposéb ich wykorzystania.

Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

Srodki transportowe.

Oplata targowa, oplata uzdrowiskowa, oplata miejscowa  pobierana przez
inkasentow.

Dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt 1-5.

Zadania kontroli podatkowej.
Wykonywanie czynnosci sprawdzajgcych u podatnikow, ptatnikow, inkasentéw oraz
nastepcoOw prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi, w tym spoélkami nieposiadajgcymi osobowosci
prawnej.
Sporzadzanie protokoldw z kontroli podatkowych.
Wspdtpraca z innymi organami podatkowymi zmierzajaca do rzetelnego
przeprowadzenia kontroli.

. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej.

Przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowe;.

Zawiadomienie podatnika o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;j.
Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

Zakonczenie kontroli podatkowe;j.

Sporzadzenie protokolu z kontroli podatkowe;j.

Podjecie dziatan majacych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku
kontroli podatkowe;j.



11.

12.

13.

14.

przyczyny przedluzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej
zakonczenia.

Kontrolujgcy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w
dwoch  jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza sie
kontrolowanymi. Protoko6t zawiera m.in.:

a) wskazanie kontrolowanego;

b) wskazanie 0s6b kontrolujacych;

¢) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;

€) opis dokonanych ustalen faktycznych;

f) dokumentacje dotyczgcg przeprowadzonych dowodow;

g) ocena prawna sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

h) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasniefi oraz prawie zlozenia
korekty deklaracji;

1) pouczeniec o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez
kontrolowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy
od dnia zakonficzenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli ujawniono
nieprawidlowosci, oraz o skutkach niedopetnienia tego obowiazku

Kontrolowany, ktdry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dni od
dnia jego dorgczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac
rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe. W przypadku niezlozenia zastrzezen lub
wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje sie¢, ze nie kwestionuje on
ustalei kontroli. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu
kontrolujacy jest obowigzany je rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac w szczegélnosci,
ktore zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym.

Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma
obowiazek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu
dokonanej w 6 miesigcy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie
niedopelnienia tego obowiazku postanowienie o wszczeciu postgpowania
podatkowego uznaje si¢ za dor¢czone pod dotychczasowym adresem.

Po zakonczeniu kontroli podatkowej kontrolowanemu zgodnie z art. 81b § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej przystuguje prawo do skorygowania deklaracji podatkowej.
Skorygowanie deklaracji nastepuje poprzez ztozenie korygujacej deklaracji.



